Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Mitwirkungspflichten der Priifungsteilnehmenden

Mit der Zulassung zur Prifung entsteht ein offentlich - rechtliches Prufungsrechtsverhaltnis
zwischen Prifungsteilnehmenden und prifender IHK. Das Prifungsrechtsverhéltnis umfasst
zahlreiche Mitwirkungspflichten des Prifungsteilnehmenden. Sein Anspruch auf fehlerfreies
Prufungsverfahren kann nur erflllt werden, wenn der Prufungsteilnehmende seine
Mitwirkungspflichten erflllt. Insbesondere sind alle Regelungen zur Wahrung der
Chancengleichheit einzuhalten, wie zum Beispiel Anmeldungen zu Prifungen,
Anmeldefristen und Priufungstermine. Der Priifungsteilnehmende muss sich selbst Uiber alle
Regelungen informieren und kann sich nicht darauf berufen, dass die Regelungen ihm

unbekannt sind.

1. Antrag auf Zulassung

Der Priufungsteilnehmende er6ffnet das Prifungsverfahren mit seinem Antrag auf Zulassung
zur Priufung. Abweichend von den Zulassungsvoraussetzungen kann durch Vorlage von
Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft gemacht werden, dass Fertigkeiten,
Kenntnisse und Fahigkeiten erworben worden sind, die eine Zulassung zur Prifung

rechtfertigen.

2. Antrag auf Befreiung von Prifungsbestandteilen

Auf Antrag wird der Prifungsteilnehmende von einzelnen Prufungsbestandteilen befreit,
wenn er eine andere vergleichbare Prifung vor einer 6ffentlichen oder staatlich anerkannten
Bildungseinrichtung oder vor einem staatlichen Prifungsausschuss erfolgreich abgelegt hat
und die Anmeldung zur Fortbildungsprifung innerhalb von zehn Jahren nach Bekanntgabe

des Bestehens der anderen Priifung erfolgt.

3. Antrag auf Nachteilsausgleich

Mit dem Antrag auf Zulassung ist ein Antrag auf Nachteilsausgleich zu stellen, wenn eine

Behinderung nur durch Prifungszeitverlangerung, Hilfsmittel oder Hilfeleistungen Dritter



ausgeglichen werden kann, um die Chancengleichheit mit Menschen ohne Behinderung

wiederherzustellen.

4. Antrag auf Kostentibernahme

Der Prifungsteilnehmende kann einen Antrag auf Kostenlibernahme stellen. Damit der
Gebuhrenbescheid beispielsweise an den Arbeitgeber gerichtet werden kann, misste der

Arbeitgeber sich gegentber der IHK verpflichten die Gebuhr zu tbernehmen.

5. Adressanderungen unverzuglich mitteilen

Das Prifungsverfahren kann nur ordnungsgemaf durchgefihrt werden, wenn der
Prufungsteilnehmende Adressé&nderungen unverzuglich mitteilt. Andernfalls kdnnen
postalische oder elektronische Einladungen zu Prifungsterminen oder Bekanntgaben von
Bescheiden nicht erfolgen.

6. Anmeldung zur Prifung

Der Prifungsteilnehmende bestimmt selbst zu welchem Prifungstermin er sich anmeldet.

Die Prifungstermine stehen auf der Internetseite der IHK.

7. Mitteilung des Rucktritts von der Prifung

Der Prifungsteilnehmende kann vor Beginn der mindlichen Prifung bzw. vor Bekanntgabe
der Prifungsaufgaben der schriftlichen Prifung durch eine Erklarung in Textform, das heif3t

schriftlich oder mit Email ohne wichtigen Grund zurlcktreten.

Erfolgt der Rucktritt nach Beginn der Prifung oder nimmt der Prifungsteilnehmer an der
Prifung nicht teil, ohne dass ein wichtiger Grund vorliegt, so wird die Prifung mit
ungenigend bewertet. Der wichtige Grund ist unverziglich mitzuteilen und nachzuweisen.

Im Krankheitsfall ist die Vorlage eines arztlichen Attestes erforderlich.



8. Antrag auf mundliche Erganzungsprufung

Sofern die Prufungsordnung bei mangelhaften Leistungen in ein oder zwei Prifungsfachern
die Mdglichkeit der miundlichen Ergdnzungsprifung vorsieht, kann die mindliche

Erganzungsprifung in diesen Prifungsfachern beantragt werden.

9. Antrag auf Wiederholung der Prifung

Auf Antrag kann jede Prifung bzw. jeder selbstandige Prifungsteil zweimal wiederholt
werden. Hat der Prifungsteilnehmende bei nicht bestandener Priifung in selbstandigen
Prifungsleistungen mindestens ausreichende Prifungsleistungen erbracht, so sind diese auf
Antrag nicht zu wiederholen.

10. Antrag auf Einsichtnahme

Regelmalig nach Erlass eines Bescheides tiber Noten und Bestehen eines selbstandigen
Prifungsteiles oder der Gesamtpriifung kann ein Antrag auf Einsichthnahme in die

Prifungsunterlagen gestellt werden.

11. Ruge von Prufungsverfahrensfehlern

Dem Prufungsteilnenmenden obliegt die zeitnahe Rige eines Prifungsverfahrensfehlers,
damit eine spéatere Berufung auf den Fehler nicht aus Treu und Glauben verwehrt werden

kann.

Hinweis: Weitere Informationen zu Ihren Mitwirkungspflichten entnehmen Sie bitte
der abschlussspezifischen Prifungsordnung und der Fortbildungsprifungsordnung
der IHK.

Ansprechpartner: Ihr IHK-Prifungskoordinator

Die Informationen und Auskinfte der IHK Wirzburg-Schweinfurt sind ein Service fir ihre Mitgliedsunternehmen. Sie
enthalten nur erste Hinweise und erheben daher keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Obwohl sie mit gro3tmaoglicher
Sorgfalt erstellt wurden, kann eine Haftung fir ihre inhaltliche Richtigkeit nicht Gbernommen werden. Sie kénnen eine

Beratung im Einzelfall (z.B. durch einen Rechtsanwalt, Steuerberater, Unternehmensberater etc.) nicht ersetzen.



