Wirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Merkblatt zur Prifung
,Geprufter Fremdsprachenkorrespondent/Geprufte
Fremdsprachenkorrespondentin Englisch*

»ochriftliche Aufgabenstellungen®

Liebe Prufungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmer,

Sie stehen vor lhrer schriftichen Prifung fiir den  Fortbildungsabschluss ,Geprufter
Fremdsprachenkorrespondent/Geprufte Fremdsprachenkorrespondentin Englisch®. Wir haben
Ihnen hier einige Informationen bezlglich Prifungsablauf, Bestehen der Prifung, mundlichen
Ergénzungsprifung u.v.m. zusammengestellt.

Die Prifungsanforderungen sind in der entsprechenden Prifungsordnung geregelt. Die
Prifungsinhalte beziehen sich daher nicht nur auf den im Unterricht vermittelten Stoff.

Die Gesamtprifung wird in Form von schriftlichen und einer mindlichen Prifung durchgefihrt.

1. Wie laufen die Priifungen ab?

Die Prufung gliedert sich in folgende Handlungsbereiche:
1. Ubersetzung,

2. Korrespondenz,
3. Mindliche Kommunikation

Die Prifungszeiten gliedern sich wie folgt:

.. . Dauer in . .
Prifungsteil Minuten Hilfsmittel
Ubersetzung 120

siehe
Korrespondenz 135 Hilfsmittelliste
Mundliche Kommunikation 30

2. Wann habe ich die Priifung bestanden?

Die Prifung ist bestanden wenn der Prifling in allen Fachern mindestens ausreichende
Leistung erbringt.

Beispiel :
Aufgabenstellung 1 Aufgabenstellung 2 Bestanden
40 Punkte 55 Punkte nein
55 Punkte 67 Punkte ja




3. Wie oft kann ich Prifungen wiederholen?

Die schriftlichen Aufgabenstellungen kénnen zwei Mal wiederholt werden.

Wird die zweite schriftliche Wiederholungsprufung im arithmetischen Mittel mit ,mangelhaft*
bewertet, ist keine weitere Prifung mehr mdoglich.

4. Wie kann ich mich fiir eine Wiederholungspriifung anmelden?

Far die Anmeldung zur Wiederholungsprifung ist jeder Teilnehmer selbst verantwortlich. Es
erfolgt keine automatische Erinnerung, Benachrichtigung oder Aufforderung durch die Industrie-
und Handelskammer Wirzburg-Schweinfurt.

Die Anmeldung zur Wiederholungsprifung muss innerhalb von zwei Jahren, gerechnet vom
Tag der Feststellung des Ergebnisses der nicht bestandenen Prifung, erfolgen. Hierzu finden
Sie das Anmeldeformular auf unserer Homepage
www.wuerzburg.ihk.de/fortbildungspruefungen.

5. Auf folgendes méchten wir Sie hoch hinweisen:

e Bitte bringen Sie die Einladung und den Personalausweis zur Prifung mit.

e Bitte planen Sie ein, rechtzeitig vor der Prlifungseinweisung am Prifungsort zu sein,
damit die Einweisung und Belehrung planmaBig erfolgen kann und Sie punktlich zur
bundeseinheitlich vorgegebenen Uhrzeit beginnen kdnnen.

e Waéhrend der Prifungszeit missen mitgefiihrte Handys und Smartwatches
ausgeschaltet und in den Ricksacken oder Taschen verstaut werden. Unerlaubte
Nutzung kann als Unterschleif gewertet werden und zu einem Nichtbestehen fuhren.

e Schreiben Sie auf jedes Ldsungsblatt lhre in der Prifungseinladung mitgeteilte
Prifungsnummer und schreiben Sie in der Priifung lesbar. Wir weisen darauf hin, dass
eine vom Prifungsausschuss nicht lesbare Prifungsarbeit oder Prifungsarbeiten ohne
Angabe der Prifungsnummer mit der Note ,,ungentigend” (null Punkte) bewertet wird mit
den Rechtsfolgen, die sich aus der Prifungsordnung ergeben.

e Schriftliche Prifungen missen mit einem schwarzen oder blauen dokumentenechten
Stift (z. B. Kugelschreiber) geschrieben werden. Die Ausnahme sind Zeichnungen, dafir
kénnen Bleistifte verwendet werden.

e Papier zur Beantwortung der Prifungsfragen wird zur Verfligung gestellt.

e Bei Aufgaben, die eine Aufzdhlung mit vorgegebener Anzahl an Ldsungen fordern,
werden nur die ersten geforderten Lésungen (ob richtig oder falsch) gewertet. Alle
dartber hinausgehenden Aufzahlungen werden gestrichen:

Beispiel:
,Nennen und erlautern Sie drei Beispiele fur ...*

Lésung:
1. wird bewertet

2. wird bewertet



3. wird bewertet
4. wird nicht bewertet
5. wird nicht bewertet

Fir lhre bevorstehende Prifung wiinschen wir Ihnen viel Erfolg.
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Prifungsteil ,,mindliche Kommunikation®
Liebe Prufungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmer,
Sie stehen vor lhrer mindlichen Priifung im Prifungsteil ,mindliche Kommunikation®. Wir
haben Ihnen hier einige Informationen bezlglich Prufungsablauf, Bestehen der Prifung, u.v.m.

zusammengestellt.

Die Prafungsanforderungen und -inhalte sind in der entsprechenden Prifungsordnung
geregelt und beziehen sich daher nicht nur auf den im Unterricht vermittelten Stoff.

1. Was wird von mir in der miindlichen Priifung verlangt?

Voraussetzung fir die Teilnahme ist, dass in der schriftlichen Prifung mindestens ausreichende
Leistungen erzielt werden.

Die mindliche Prifung besteht aus einem Gesprach und einem Gesprachstelefonat.

Das Gesprach in der Fremdsprache soll tGber wirtschaftsbezogene Themen nach schriftlicher
Vorgabe in der Fremdsprache gefuhrt werden.

Das Gesprachstelefonat in der Fremdsprache wird Uber einen in deutscher Sprache
vorgegebenen Sachverhalt durchgefihrt.

2. Wie ist der Priifungsablauf?

Das Gesprach soll 15 Minuten nicht Gberschreiten.
Das Gesprachstelefonat soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

3. Wann habe ich die Prafung bestanden?

Sie mussen im der mindlichen Pflichtprifung mindestens 50 Punkte (ausreichende Leistungen)
nachweisen.

Eine nicht bestandene mindliche Pflichtprifung kann zweimal wiederholt werden.
Wird die zweite Wiederholungspriifung mit weniger als 50 Punkte bewertet, ist keine
weitere Prifung mehr moglich.

4. Wie kann ich mich fur eine Wiederholungsprifung anmelden?

Far die Anmeldung zur Wiederholungsprifung ist jeder Teilnehmer selbst verantwortlich. Es
erfolgt keine automatische Erinnerung, Benachrichtigung oder Aufforderung durch die Industrie-
und Handelskammer Wirzburg-Schweinfurt.

Die Anmeldung zur Wiederholungsprifung muss innerhalb von zwei Jahren, gerechnet vom
Tage der Beendigung des nicht bestandenen Prifungsteils an, erfolgen.

Der Antrag steht fur Sie auf der Homepage unter www.wuerzburg.ihk.de/fortbildungspruefungen

Wir winschen lhnen viel Erfolg fur die Prifung.



