


Bitte geben Sie hier Ihren Login und das Passwort ein, dass Sie von der IHK erhalten 
haben.



Hier geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. 

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum ersten Mal in das Online-Portal einloggen.



Hier geben Sie die Kontaktdaten Ihres Ausbilders ein. 

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum ersten Mal in das Online-Portal einloggen.



In jedem Menü gelangen Sie über den „Hilfe-Button“ zu Informationen, welche Aktion 
in den einzelnen Menüpunkten ausgeführt werden kann.



Um Ihre Reports abzugeben, klicken Sie auf den Menüpunkt „Report“…



…und anschließend auf „Report bereitstellen (hochladen).

Hinweis: Bis zum endgültigen Abgabetermin können Sie die Reports beliebig oft hochladen. 

Die alten Reports werden dabei jeweils überschrieben!



Wählen Sie dann zunächst die Wahlqualifikationseinheit, für die Sie den ersten Report hochladen möchten.



Nachdem Sie Ihren Report hochgeladen haben, sehen Sie diese Seite. Eine Bestätigung über den 
abgegebenen Report erhalten Sie per E-Mail. Klicken Sie anschließend auf „Zurück“.
Nachdem Sie Ihren Report hochgeladen haben, sehen Sie diese Seite. Eine Bestätigung über den 
abgegebenen Report erhalten Sie per E-Mail. Klicken Sie anschließend auf „Zurück“.



Wiederholen Sie nun den Schritt für den zweiten Report. Das Datum und die Uhrzeit, an dem Sie 

Ihren ersten Report hochgeladen haben, ist neben der Wahlqualifikationseinheit eingeblendet.



Im Bereich „Report ansehen“ können Sie sich die hochgeladenen Reports ansehen. 

Im Bereich „Report löschen“ können Sie einen bereits hochgeladenen Report wieder 

löschen.




