


Bitte geben Sie hier Ihren Login 
und das Passwort ein, dass Sie 
von der IHK erhalten haben.



Hier geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. 

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum 
ersten Mal in das Online-Portal einloggen.



Hier geben Sie die Kontaktdaten Ihres 
Projektbetreuers ein. 

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum 
ersten Mal in das Online-Portal einloggen.



In jedem Menü gelangen Sie über den „Hilfe-
Button“ zu Informationen, welche Aktion in den 
einzelnen Menüpunkten ausgeführt werden kann.

Hier erhalten Sie eine Übersicht über die 
verschiedenen Bearbeitungszeiträume.





Hier geben Sie die verschiedenen Angaben zu 
Ihrem Projekt ein. Alle Angaben werden sofort nach 
der Eingabe gespeichert, sind jedoch beliebig oft 
änderbar.

Auch hier gelangen Sie über den „Hilfe-Button“ zu 
Informationen, welche Angaben Sie in den einzelnen 
Punkten machen sollen.



Bitte laden Sie sich die unter 
„Hilfe“ hinterlegte pdf-Datei 
(Entscheidungshilfe) herunter und 
speichern diese ab. Die ausgefüllte 
Datei bitte anschließend an dieser 
Stelle in das Portal hochladen.



Über diesen Menüpunkt geben Sie Ihren 
Projektantrag zur Genehmigung ab. Diesen Schritt 
können Sie – bis zum endgültigen Zeitpunkt der 
Abgabe – beliebig oft wiederholen.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Sie erst mit Ihrer 
Projektarbeit beginnen dürfen, wenn Sie die 
Genehmigung vom Prüfungsausschuss erhalten 
haben.



Nachdem Sie Ihr Projekt durchgeführt haben stellen 
Sie über diesen Menüpunkt Ihre 
Projektdokumentation als pdf-Datei zur Verfügung.



Auch diesen Schritt können Sie – bis zum 
endgültigen Zeitpunkt der Abgabe – beliebig oft 
wiederholen.






