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Wiirzburg-Schweinfurt B - Verbindet Menschen
urzourg-schweinfur
K #= Organisatorisches

in Mainfranken

B Fragen konnen im Chat gestellt
werden und gebundelt
beantwortet

Bl Die Prasentation wird nach der
Veranstaltung uber die IHK-Cloud
verfugbar sein.
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Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

lhre Ansprechpartner

Verbindet Menschen
und Wirtschaft
in Mainfranken

/Ansprechpartner T Region T S AR
A

Dipl.-Kfm. (FH) Meinolf Brinkmdller
@ 09721 7848 - 633

meinolf.brinkmoeller@wuerzburg.ihk.de

Bernd Clemens
@ 09721 7848 - 615
bernd.clemens@wuerzburg.ihk.de

Oliver Proske
@& 09721 7848 - 647
oliver.proske@wuerzburg.ihk.de

Annika Riedel
@ 0931 4194 - 366
annika.riedel@wuerzburg.ink.de

Marco Slodczyk
& 09314194 - 293
marco.slodczyk@wuerzburg.ihk.de

Stadt Schweinfurt

Ausbilder

Landkreis Bad Kissingen und

Landkreis Rhoén-Grabfeld szubildende

o
‘Prufer

IHK-Online-Portal
Ausbildung

www.ihk-bildungsportal.de
Stadt Wiirzburg gsi \

Landkreis Main-Spessart,
Landkreis Schweinfurt und
Landkreis HaBberge

Landkreis Wirzburg und
Landkreis Kitzingen

= Gemeinsam
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Malnfranken und Wirtschaft
in Mainfranken
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Kurzeinfuhrung

-

IHK-Online-Portal
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W[i_rzburg-thweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken Das I H K- B I I d u n g S po rta I und Wirtschaft

in Mainfranken

KONTAKT

Veranstaltungen « Presse « Uberuns

Mainfranken

.||-||.( IHK Warzburg-Schweinfurt

Aushildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetriebe

Sl "@ 8" _ Ausbildungsbetriebe
Ausbildung ] el — 5

In dieser Rubrik kénnen Sie relevante Informationen rund um
Ihre Aktivitdten als Ausbildungsbetrieb abrufen. Hier erhalten
Sie zum Beispiel eine vollstindige Ubersicht iiber alle Ausbilder
und alle Ausbildungsverhiltnisse.

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder

DFotolla.com

Auszubildende Registrieren

180#225427 Passwort Passwort vergessen
Berufe ( ) =&

- 25.05.2020
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in Mainfranken

K *=— Das IHK-Bildungsportal

Prnf‘ Ausbildung >

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb

Ausbildungsbetrieb W | I | ko m m e n

Adressen » Bei uns hinterlegte Adressen zum Ausbildungsbetrieb
Ausbildungsberufe » Anzeige der bisher genehmigten Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in * Uns gegenuber benannte Ausbilder

Ausbildungsverhaltnisse * Elngetragene aktive AUSblIdUﬂgSVGFhaltnlsse

—

N g R
Lol el » Ausblldungsberufe die im Lehrstellenatlas angezeigt werden
B ngen » zu Prifungsterminen lhrer Auszubildenden
Einstellungen » Einstellung zu Eintragungsbestatigungen und fur Ausbildungsnachweise

Vertrage Erstellung von Ausbildungsvertragen und Umschulungsvertragen

- 25.05.2020
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in Mainfranken

K *=— Das IHK-Bildungsportal

shildung

Start » Profil

Y

Zugangsdaten

Hier werden |hre Zugangsdaten angezeigt.

Vertreter/in Hier kénnen Sie Vertreter/-innen fir lhren Betrieb hinterlegen und Vertreter

einsehen.
Berechtigungen
E-Malil =
o Hier finden Sie eine Ubersicht, der per E-Mail an Sie verschickten
Informationen, wie z. B. Eintragungsbestatigungen.
Dokumente

Profil loschen

- 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Verbindet Menschen
und Wirtschaft
in Mainfranken

Grundsatzliches

zur BerichtsheftfUhrung

B,
-

-

25.05.2020
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2 gk I h erbindet Menschen
Z und Wirtschaft
G ru ndsat Ic es in Mainfranken

Der Ausbildungsnachweis kann gemaB Berufsbildungsgesetz
schriftlich oder elektronisch gefuhrt werden.

Schriftliches Fuhren liegt beim handschriftlichen fuhren oder bei
Benutzung einer elektronischen Vorlage (z.B. Word) mit
anschlieBendem drucken, vor.

Beim elektronischen Fuhren wird der Ausbildungsnachweis
durchgangig elektronisch gefuhrt. Die Kriterien sind unter:
https://www.wuerzburg.ihk.de/berichtsheft zu finden.

Pro Woche muss ein Bericht erstellt werden, der betriebliche
Tatigkeiten, Unterweisungen und Themen der Berufsschule beinhaltet.
Dies entspricht eine DIN A4 Seite pro Woche.

Das digitale Berichtsheft im IHK-Bildungsportal ist kostenlos

Es konnen auch externe Anbieter von digitalen
Ausbildungsnachweisen genutzt werden.

25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Malnfranken und Wirtschaft
in Mainfranken
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Rahmenbedingungen

Im Bildungsportal schaffen

25.05.2020
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Yerbindet Menschen

Bl == Rahmenbedingungen schaffen "

Beruf fur das elektronische Fuhren im Portal
aktivieren

2. Zugang fur vorgesehene Auszubildende anlegen
(wenn noch nicht geschehen)

3. Fur Ausbilder einen Account anlegen

Alle Schritte sind nur in der Rolle als angemeldete

,Ausbildungsstatte” moglich!

- 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen

=== 1. Schritt : Berufe im Portal aktivieren s

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Einstellungen »

Adressen Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg | Mainaustr. 33 (0099999 j

Ausbildungsberufe Besondere E-Mail-Adresse fur die Eintragungsbestatigungen

- . E-Mail-Adresse fiir die Eintragungsbestatigungen:
Ausbilder/-in gung gung

Ausbildungsverhaltnisse m

Lehrstellenatlas Einstellungen fur Ausbildungsnachweise

Hier kénnen Sie definieren, ob der Ausbildungsnachweis im Online-Portal gefiihrt werden soll oder
nicht. Die Einstellung ist jeweils pro Ausbildungsberuf méglich.

Aktuelle Informationen

Prufungen

CE=T D
Einstellungen m
Vertrage

- 13.03.2019
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Wiirzburg-Schweinfurt Yerbindet Menschen

=== 1. Schritt : Berufe im Portal aktivieren s

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbildungsberufe

Einstellungen fur

Adressen Aushildungsnachweise

Ausbildungsberufe Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg | Mainaustr. 33 (0095999 j
. . Ausbildungsbetrieb: Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg |
Ausbilder/-in Mainaustr. 33 (0099999923)
Ausbildungsberuf: Bankkaufmann/Bankkauffrau
Ausbildungsverhaltnisse Elektronischer |7
Ausbildungsnachweis: )
Ausbildungsbetrieb: Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg |
Lehrstellenatlas Mainaustr. 33 (0099999923)
Ausbildungsberuf: Bankkaufmann/Bankkauffrau
. Elektronischer v
Aktuelle Informationen Ausbildungsnachweis: o I_
Ausbildungsbetrieb: Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg |
Prifungen Mainaustr. 33 (0099999923)
Ausbildungsberuf: Berufskraftfahrer/-in
. Elektronischer v
Einstellungen Ausbildungsnachweis: o I_
Ausbildungsbetrieb: Industrie- und Handelskammer Wiirzburg-Schweinfurt | Wiirzburg |
Vertrage Mainaustr. 33 (0099999923)

Hinweis: Durch schen des éhens bei ,Elektronischer
Ausbildungsnachweis* konnen Sie flr den ausgewahlten Ausbildungsberuf die

elektronische FUhrung Uber das IHK-Online-Portal deaktivieren.

- 13.03.2019
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w2, Schritt : Account far Azubi i Wi

in Mainfranken

Aushildungsbetrieb E i n getra ge n e
hiressen Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsstatte:
Testfirma Main-5pessart | Marktheldenfeld | Hauptstr. 111 (D000842454) j

Auszublldender: n Ausbilder/-in:

Aushildungsberufe
Aushilderf-in

Ausbildungsverhaltnisse Nachname j

Baruf-
Lehrstellenatlas J
-

Aktuelle Informationen

Beginn der Aushildungszelt von: is:
TTMM 1111 TTMM_111J
Prufungen
Einstellungen Mamie, Viorname: Fursorglich, Helnz (00008T2704)
Vertragsart: Berufsausblldungsverhaltnis
Elntragungsbestatigung: Elntragungsbestatigung
Vertrage Berufsbersichnung: Mechatroniker
Ausblldungszeftraum: (LD

online Account: o

Vertragsdaten elnsehen:
Anderungsmail

Daten aktualisleron:

‘ _ 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

2. Schritt : Account fur Azubi e e

in Mainfranken

Profil Ausbildung

CH

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbildungsverhaltnisse » Online Account

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Lehrstellenatlas

Aktuelle Informationen

Account anlegen

Azubinummer: 0000869115
Mame Bauer, Lena
E-Mail (*): o E-Mail-Adresse

E-Mail wiederholen (*):

E-Mail-Adresse

Nutzen Sie bitte die private Emailadresse des Azubis,
da der Account alle Vertrage (auch frihere und

zukUnftige Vertrage) far den Auszubildenden
zuganglich macht!

=f Gemeinsam

25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

3. Schritt : Account fur Ausbilder e e

in Mainfranken

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Lehrstellenatlas

Aktuelle Informationen

Prifungen

Aushilder/-in

Falls 5ie eing/~n neue/-n Ausbilders~in registrieren mochten, senden 5ie uns bitte die ausgefilite
Ausbilderkarte zu.

Ausbilder, die zu lhrer Ausbildungsstatte registriert sind:

Testfirma Main-5Spessart | Marktheidenfeld | Hauptstr. 111 {0000842454) j

I Inaktive Ausbilder ebenfalls anzeigen

Name: Oliver Musterfrau
(00008TOB1T)

Geburtsdatum: 01.04.1969

Giiltig ab - giiltig bis: 01.01.2020-

Anzahl aktive & zukiinftige Azubis: 0

Zu den Berufen: Mehr...

E-Mail-Adresse:
Benutzername fiir das Online Portal:

Account anlegen

Daten aktualisieren: Anderungsmail

Einstellungen Name: Manfred Musterig
(00008T2703)
i Geburtsdatum: 01.08.1990
Vertrage Gilltig ab - giiltig bis: 24.02.2020 -/
Anzahl aktive & zukiinftige Azubis: 1 {Azubis anzeigen)
4 ] 25.05.2020
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m 3. Schritt : Account fur Ausbilder Y Wirschaft

in Mainfranken

Profil Aushildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbilder

Ausbildungsbetrieb A u S b i | d e r

Adressen
Hier kbnnen Sie einen Online-Account fidr Ihren Ausbilder anlegen.

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in: Benutzermame:
Auﬁhildﬂnr_in Herr Oliver Musterfrau 1308BTOELT
_ o E-Mail-Adressa: (*) E-Mail-Adresse wiederholen: (*)
Ausbildungsverhaltnisse
E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse

@«

T

Aktuelle Informationen Nur der Ausbilder der im Vertrag dem Azubi zugeordnet

Lehrstellenatlas

Ist, kann alle Ausbildungsnachweise dieses Azubis
organisieren!

- 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Malnfranken und Wirtschaft
in Mainfranken
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Ablauf aus Sicht des Auszubildenen

-
-

i
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L=+ Auszubildender - Menlipunkte i

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende

Auszubildende

Profil

Hier werden lhnen lhre personlichen Daten angezeigt.

Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig gultigen
oder auch abgelaufenen Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

Hier kdnnen Sie |hre Ausbildungsnachweise erfassen.
Ihre Prafungen Hier konnen Sie ihre Prafungstermine anschauen.
E-Mails Hier konnen Sie ithre Korrespondenz-Mails anschauen.

Dokumente

Dokumente sind hier archiviert (z.B. Eintragungsbestatigungen

Aktuelle Infos der IHK sind hier abrufbar

Aktuelle Informationen

HI!

- 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Yerbindet Menschen

Auszubildender - Ausbildungsnachweis und Wirtschaft

in Mainfranken

Prafil

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

Ihre Prufungen

E-Mails

Dokumente

Ausbildungsnachweise

Auszubildendef-r: Test Azubi (0000414964)
Ausbildungsvertrag: LRI v
Beruf: Industriemechaniker

Einsatzgebiet: Maschinen- und Anlagenbau
Ausbildungszeitraum: 01.09.2018 - 28.02.2022
Fiihrung der elektronisch

Ausbildungsnachweise ()

Pro Wocheist mindestens ein Ausbildungsnachweis einzustellen.

Bitte vergessen Sie nicht, den aktuellen Ausbildungsbericht an Ihren zustandigen Betreuer zur
Genehmigung zu versenden.

Ihre Ausbildungsnachweise:

Zejtraum: 01.09.2018-07.09.2018

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Einfilhrung

Betreuer: wn@noske-office.de

Status: in Bearbeitung bel Azubi « Status vom Ausbildungsnachweis
Aktion: VA A |

Neuer Einirag

=f Gemeinsam

25.05.2020
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Yerbindet Menschen

m whina™""  Auszubildender - Ausbildungsnachweis ond Wirtschar

in Mainfranken

Zeitraum vom: {*) bis: (")

- B Achtung: Fortlaufendes Datum wahlen
(Beispiel: Montag bis Sonntag)

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: (*) °

Finanzbuchhaltung

Etal s et () @ s e et E-Mail-Adresse der Person, der die

ildung@ink-nordwestalen.de ildung@ihk-nordwestfalen.de . . .
Ausbildungsnachweise genehmigen soll

Betriebliche Tatigkeiten:

- Hier kiinnen die betrieblichen Tatigkeiten hinterlegt werden.

Unterweisungen, betrieblicher Unterricht, sonstige Schulungen: H | er kO nnen AU SZU bl Id e nd e
- Hier kinnen Unterweisungen, betrieblicher Unterricht oder onstige Schulungen hinterlegt werden. dle Inhalte der AUSblldUng

Berufsschule (Unterrichtsthemen):
- Hier kinnen die Themen der Berufsschule hinterlegt werden

y—\mm e gt « Optionaler Upload einer PDF-Datei méglich

SpeichereSpeichern & SenderSAbbruch
25.05.2020

#Gemeinsam Infoveranstaltung zum IHK-Online-Portal




Yerbindet Menschen

m mu_rzzurgl-( chweinfurt -
ainfranken d Wirtschaft
Weiterer Ablauf piAltacba

 Nach dem Speichern & Senden erhalt der Betreuer
(Ausbilder oder Ausbildungsbeauftragte) eine
Benachrichtigung per Mail

* Dieser loggt sich dann im Portal ein und pruft den/die
Bericht/e.

Erhalt der Ausbildungsbetreuer zum ersten Mal an seine E-Mail-Adresse einen
Ausbildungsnachweis, so wird die PIN mit der E-Mail Ubermittelt. Diese PIN kann fur
die Ausbildungsnachweise aller Auszubildenden des Betreuers verwendet werden.

- 25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Malnfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

.

Ablauf fur den Ausbilder + Beauftragten

Im Bildungsportal

.

z _ 25.05.2020
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Verbindet Menschen

ER " Ausbilder oder Ausbildungsbeauftragter "%

in Mainfranken

Start » Ausbildung » Ausbilder

Ausbilder
Informationssystem zu den lhnen anvertrauten Auszubildenden

mit Priiffungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen
und Projektarbeiten.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Aushilder

& Fotobla.com
Auszubildende @zerna’ne;‘E-Ma'; Passwort Passwmtvergessm,
Berufe

Genehmigung Ausbildungsnachweise
Haben Sie keine Zugangsdaten als Ausbilder und miissen einen
Ausbildungsnachweis genehmigen, so melden Sie sich hier an.

©Fotolla.com
@-Adresze PIN PIN vergessen

- 25.05.2020
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B+ Rolle als Ausbilder e
In KMainrrang<en
Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbilder

Ubersicht (iber den Status aller Nachweise (bei allen

zugeordneten Auszubildenden)

Willkommen

Ausbildungs

Sehr geehrter Herr Tester, Sie sind angemeldet!

lhrfe Auszubildende/r

Es liegen offene Ausbildungsnachweise vor.

Ausbildungsnachweise

Prifungen " i Direkt Link zu den noch zu
PP G genehmigenden Nachweisen

Aktuelle Informationen

Tiﬁ‘“lv.— uﬁm Auszubildende
il-' Hier finden Sie die Daten lhrer Auszubildenden mit Informationen zum Beruf,

1'-!32 a z Prifungsterminen und Ergebnissen.

I.I‘I: -

- 25.05.2020
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B+ Rolle als Ausbilder

in Mainfranken

Profil  Ausbildung [ 7 |

Start » Ausbildung » Ausbilder » Ausbildungsnachweise

Ausbildungsnachweise

Ausbildungsberufe Lena Bauer (0000869115)
Ihr/e Auszubildende/r Beruf: Mediengestalterin Digital und Print Fachrichtung:
Gestaltung und Technik

Ausbildungszeitraum: 01.09.2019 - 31.08.2022

ausbildungsnachweise Alle Ausbildungsnachweise als PDF
generieren.

Prufungen

Aktuelle Informationen I Warten auf Genehmigung W abgelehnt I genehmigt

Zeitraum: 15.09.2019 - 21.09.2012‘

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: test o o~ a o
Betreuer: ausbilder2@bikeleuchte.de FI |te rm Og I ICh ke It

Status: Warten auf Genehmigung . « .

Detils >> ,Aktualisieren” nicht vergessen
Zeitraum: 08.09.2019 - 14.09.2019

Ausbildungsabschnitt/-abteilung:  Intern

Betreuer: aushilder2@bikeleuchte.de

Status: Nachweis genehmigt

Details:

Feitraum: 01.09.2019 - 07.09.2019

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Vertrieb

Betreuer: aushilder2@bikeleuchte,de

Status: Nachweis genehmi

Details:

Einzelnen Bericht aufrufen um

diesen zu prufen.

-
25.05.2020
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Wiirzburg-Schweinfurt

“="" Rolle als Ausbilder i

in Mainfranken

Genehmigung durch den/die Ausbilder/-in:

Profil  Ausbildung [ 7 |

Start » Aushildung » Ausbilder » Ausbildungsnachweise

Ausbilder Ausbildungsnachweise

Ausbildungsberufe

Bereits genehmigte oder abgelehnte Ausbildungsnachweise kinnen Sie iiber den Meniipunkt "lhr(e)
Auszubildende/r" einsehen.

thr/e Auszubildende/r

Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden:
Ausbildungsnachweise

Genehmigen/Ablehnen bis: 04.06.2020 o

Prifungen Auszubildende: Bauer, Lena
Zeitraum: 15.09.2019 - 21.09.2019
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: test

Aktuelle Informationen Betreuer: ausbilder2@bikeleuchte.de
Status: " enehmigung
Details: w
Genehmigen/Ablehnen bis: 04.06.2020 (@
Auszubildende: Miiller, Lisa
Zeitraum: 23.04.2020 - 29.04.2020
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Infotheke
Betreuer: ausbilder2@bikeleuchte.de
Status: Warten auf Genehmigung
Details: mehr...
Genehmigen/Ablehnen bis: 04.06.2020 (@
Auszubildende: Schmidt, Luca
Zeitraum: 02.04.2020 - 08.04.2020
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Fotoshootingabteilung
Betreuer: ausbilder2@bikeleuchte.de
Status: Warten auf Genehmigung
Details: mehr...

25.05.202
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Yerbindet Menschen

L8 =" Rolle als Ausbildungsbeauftragter =

Genehmigung durch den/die Ausbildungsbetreuer/-in
Ausbildung ﬂ

Start » Ausbildung » Ausbildungsbeauftragter » Ausbildungsnachweise

lhr/e Auszubildende/r
Bereits genehmigte Ausbildungsnachweise knnen Sie liber den Meniipunkt "lhrie

Auszubildende/r” einsehen.

Offene

Ausbildungsnachweise ) } . i :
Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden:

Genehmigen/Ablehnen bis: 11.03.2020°
Auszubildende: Gotzelmann, Tim
Zeitraum: 01.09.2018 - 11.02.2020

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: AFB

Status: Aaden auf Genehmigung
Details: @

Der im Ausbildungsvertrag hinterlegte Ausbilder kann Giber den Menupunkt , lhr/-e

Auszubildende/-r“ alle Ausbildungsnachweise einsehen.

- 25.05.2020
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‘lM\lU.rzgurgl-(Srhweinfurt Verbindet Menschen
ainfranken und Wirtschaft
AbIan Ablehnung in Mainfranken

Ablehnung

« Ist der Nachweis genehmigt oder abgelehnt
worden, erhalt der Auszubildende per E-Mail
eine Mitteilung daruber.

« Bei einer Ablehnung des
Ausbildungsnachweises muss im Feld
,Bemerkung des Betreuers“ eine Begrundung
fur die Ablehnung angegeben werden.

Der im Ausbildungsvertrag hinterlegte Ausbilder kann

tUber den Menupunkt ,Ihr/-e Auszubildende/-r* alle
Ausbildungsnachweise einsehen.
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Was passiert, wenn der hinterlegte Betreuer erkrankt
oder die Firma gewechselt hat?

* Der Auszubildende kann im Azubiportal jederzeit die
Adresse des verantwortlichen Betreuers andern. Der
heue Betreuer wird per E-Mail Uber den zu
genehmigenden Nachweis informiert.

* Der Ausbilder hat jederzeit das Recht
Ausbildungsnachweise zu genehmigen oder
abzulehnen.

po————
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Kann ein genehmigter Ausbildungsnachweis noch
nachtraglich bearbeitet werden?

« Ist nach der Genehmigung noch eine Bearbeitung des
Nachweises erforderlich, so kann der Betreuer den
bereits genehmigten Nachweis trotz der
vorhergegangen Genehmigung ablehnen. Dadurch
wird der Nachweis im Azubiportal wieder zur
Bearbeitung freigegeben. Nach der Bearbeitung muss
der Auszubildende den Nachweis nochmals zur
Genehmigung vorlegen.

po————
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Wie starte ich bei Azubis, die bisher das Berichtsheft

schriftlich gefuhrt haben?

* Der erste Bericht darf einen beliebigen Zeitraum
umfassen. D.h. Der Azubi wahlt den ersten Bericht
dann vom Anfangsdatum seiner Ausbildung bis zum
Tag des Wechsels auf elektronische Fuhrung

« Ab dann wird im siebentagigen Rhythmus der Bericht
erstellt.
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...Fortsetzung

 Bisher erstellte Berichte konnen dabei als eine Datei
digital hochgeladen werden.

« Alternativ kann der erste Bericht auch darauf
hinweisen, dass die bisherige Berichtsheftfuhrung
schriftlich gefuhrt wurde. Dann sind naturlich bei der
Prufung beide Teile (das schriftliche und das
elektronische Berichtsheft) vorzulegen.
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Kann der Berufschullehrer eingebunden werden?

« Das Berichtsheft Uber dieses Portal sieht das
,Abzeichnen* des Lehrers nicht vor.

Wie erhalten die Eltern das Berichtsheft zur Kontrolle?

 Die Eltern bei minderjahrigen Auszubilden haben
lediglich die Moglichkeit, sich das Berichtsheft durch
lhr Kind zeigen zu lassen. Der Genehmigungsprozess
ist ausschlieBlich zwischen Ausbilder und
Auszubildenden vorgesehen.

po————
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B Haben Sie Fragen?
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Wie gelange ich am schnellsten ins Portal?

Ausbildung: https://www.wuerzburg.ihk.de/bildungsportal.html
Ausbildungsbetriebe: https://www.wuerzburg.ihk.de/portal-betrieb
Auszubildende: https://www.wuerzburg.ihk.de/portal-azubi

Ausbilder: https://www.wuerzburg.ihk.de/portal-ausbilder

Ausbildungsatlas: https://www.wuerzburg.ihk.de/ausbildungsbetriebe
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