Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Kriterien fur digitale Ausbildungsnachweise / Berichtshefte

Sie haben im Berufsausbildungsvertrag mit Ihrem Auszubildenden angegeben, dass dieser
das Berichtsheft in elektronischer Form fiihrt. Um die erforderlichen Ausbildungsnachweise
wahrend der Ausbildungszeit digital fihren zu kénnen, muss eine spezielle Software genutzt
werden. Die Wahl des Anbieters bleibt dabei dem Ausbildungsbetrieb tiberlassen. Bevor Sie
mit dem Fihren lhres digitalen Ausbildungsnachweises beginnen, muissen alle hier
genannten Kriterien erflllt sein:

* Eindeutiger Name:

Der bei der Kenntnisnahme elektronisch erstellte Name des Auszubildenden auf dem
einzelnen Wochenbericht ist eindeutig und kann von keiner zweiten Person erzeugt,
verandert oder vorgegeben werden.

* Kenntnisnahme durch Ausbilder oder Ausbildungsbeauftragten:
Die Person, die die Wochenberichte zur Kenntnis nimmt, ist entweder der Ausbilder
oder ein Ausbildungsbeauftragter.

e Unveranderbares Datum:

Das Datum in den Unterschriftsfeldern auf dem Wochenbericht darf nicht veranderbar
sein. Es muss automatisch das Datum angegeben sein, an dem der Bericht freigegeben
wurde.

* Keine Vervielfiltigung moglich:
Die Ausbildungsnachweise kdnnen weder vom einzelnen Auszubildenden noch von anderen
Auszubildenden vervielfaltigt werden.

* Korrekturmoglichkeit vor Unterzeichnung:
Der Ausbilder muss die Mdglichkeit haben, den Auszubildenden zu Korrekturen
aufzufordern, bevor er den jeweiligen Ausbildungsnachweis unterzeichnet.

* Manipulation ausgeschlossen:
Nach der Unterzeichnung des Wochenberichts hat der Auszubildende nicht mehr die
Mdglichkeit, Inhalte zu veréandern.

+ Vorlage des Berichtsheftes bei der IHK Wiirzburg-Schweinfurt:

Die Ausbildungsberater kdnnen jederzeit die Vorlage eines Berichtshefts fordern, spatestens
muss dieses jedoch im Rahmen der Anmeldung zur Abschlussprifung im Bildungsportal
hochgeladen werden.

Fur Fragen stehen Ihnen unsere Ausbildungsberater unter der Telefonnummer 0931 4194-0
gerne zur Verfligung.
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