
Teilnahme- und Zahlungsbedingungen für Weiterbildungsveranstaltungen 
der Industrie- und Handelskammer (IHK) Würzburg-Schweinfurt

1. Anmeldung

Die Anmeldung zur Teilnahme an Veranstaltungen (Lehrgänge/Seminare) 
erfolgt schriftlich oder in Textform (z. B. E-Mail) auf einem besonderen 
Anmeldeformular. Sofern die IHK nicht ausdrücklich die Belegung von 
Teilveranstaltungen zulässt, kann die Anmeldung nur für Veranstaltungen 
insgesamt erfolgen. Anmeldungen werden grundsätzlich in der 
Reihenfolge ihres Einganges und nur bis zum Anmeldeschluss 
berücksichtigt. Bei Lehrgängen mit IHK-Prüfungen behält sich die IHK ein 
Auswahlverfahren vor. Mit Zugang der Teilnahmebescheinigung in 
Schrift- oder Textform kommt der Vertrag zustande.

2. Zahlungsbedingungen

Das Teilnehmerentgelt ist ohne Abzug und unabhängig von den 
Leistungen Dritter (z. B. Arbeitsagentur, Arbeitgeber, Meister-BAföG) 
spätestens bis zu dem in der Rechnung genannten Termin zu zahlen. Bei 
Langzeitlehrgängen ist das Teilnehmerentgelt nicht als Gesamtbetrag, 
sondern in Raten zu entrichten. Höhe und Zeitraum der Zahlungen sind 
dem Lehrgangsplan zu entnehmen. Hat ein Lehrgangszeitraum begonnen, 
ist die Rate für diesen vollständig zu entrichten.

Lehrmittel (Bücher, Skripte, Kopien), Tests und Prüfungen werden in der 
Regel gesondert berechnet. Soweit in Programmheften und Prospekten 
die Höhe von Prüfungsgebühren genannt ist, beruht diese Angabe auf 
dem zum Zeitpunkt der Drucklegung gültigen Gebührentarif der IHK.

3. Rücktritt durch den Teilnehmer 
3.1. von Langzeitlehrgängen

a) Bis 10 Werktage vor Beginn der Veranstaltung kann der/die Teilnehmer/in 
ohne Nennung von Gründen von dem Vertrag schriftlich oder in Textform 
zurücktreten. Maßgebend ist der Eingang der Rücktrittserklärung bei der 
IHK Würzburg-Schweinfurt. Bereits gezahltes Entgelt wird in diesem Fall 
zurückerstattet. Es wird eine Kostenpauschale in Höhe von € 35,00 fällig.

b) Ein/e Teilnehmer/in, dessen/deren Rücktrittserklärung später eingeht oder 
der/die zu den Veranstaltungen nicht oder teilweise nicht erscheint, 
bleibt grundsätzlich zur Zahlung des vollen Entgelts für den jeweiligen 
Lehrgangszeitraum verpflichtet, wenn er/sie nicht mit Zustimmung der 
IHK eine/n Ersatzteilnehmer/in stellt. Die IHK wird diese Zustimmung nur 
verweigern, wenn dem/r Ersatzteilnehmer/in die Zugangsvoraussetzungen 
fehlen.

c) Bei Langzeitlehrgängen hat der/die Teilnehmer/in die Möglichkeit 
jederzeit zurück zu treten. Das Entgelt für den laufenden Lehrgangszeit-
raum lt. Lehrgangsplan ist in voller Höhe zu entrichten. Weitere evtl. 
folgende Lehrgangszeiträume werden dann nicht mehr in Rechnung 
gestellt.

d) Wer an einzelnen Unterrichtseinheiten/Seminarstunden nicht teilnimmt, 
ist nicht berechtigt, das Entgelt zu mindern.

3.2. von Zertifikatslehrgängen und Seminaren

a) Bis 10 Werktage vor Beginn der Veranstaltung kann der Teilnehmer ohne 
Nennung von Gründen vom Vertrag zurücktreten. Maßgebend ist der 
Eingang der Rücktrittserklärung bei der IHK. Der Rücktritt ist schriftlich 
oder in Textform zu erklären.

b) Bei späterem Rücktritt wird eine Kostenpauschale in Höhe von 10% des 
Gesamtbetrages, mindestens jedoch € 35,00 (Seminare für Auszubildende 
€ 15,00) fällig. 

c) Teilnehmer/innen, die am Tage der Veranstaltung absagen, nicht 
erscheinen oder nur zeitweise an den Lehrveranstaltungen teilnehmen 
sind grundsätzlich zur Zahlung des vollen Entgelts verpflichtet. Die 
Nennung eines Ersatzteilnehmers ist möglich. 

4. Kündigung durch die IHK

Die IHK ist berechtigt, aus wichtigem Grund, z.B. bei Zahlungsverzug 
trotz zweimaliger Zahlungsaufforderung, nachhaltiger Störung der 
Veranstaltung, Urheberrechtsverletzung, vorsätzlicher Zerstörung oder 
Beschädigung von Einrichtungsgegenständen oder Ausbildungsobjekten 
durch den/die Teilnehmer/in, fristlos zu kündigen. In diesem Fall richtet 
sich der finanzielle Anspruch der IHK nach Ziff. 3.1 Abs. b) oder 3.2. Abs. 
c) dieser Teilnahme- und Zahlungsbedingungen.

5. Absage von Veranstaltungen

Die IHK ist berechtigt, Veranstaltungen wegen höherer Gewalt, bei 
Ausfall des Dozenten oder bei ungenügender Beteiligung abzusagen. Sie 
ist verpflichtet, die Teilnehmer/innen unverzüglich zu informieren. 
Bereits gezahltes Entgelt wird erstattet. Ein weitergehender Schadenser-
satzanspruch ist ausgeschlossen.

6. Wechsel der Dozenten und des Unterrichtsortes

Soweit der Gesamtzuschnitt der Veranstaltung nicht wesentlich 
beeinträchtigt wird, berechtigen der Wechsel der Dozenten, des 
Unterrichtsortes oder Verschiebungen im Ablaufplan den/die 
Teilnehmer/innen weder zum Rücktritt vom Vertrag noch zur Minderung 
des Entgelts.

7. Haftung

Die Haftung der IHK für Schäden, insbesondere für solche aus Unfällen, 
Beschädigungen, Verlust oder Diebstahl ist ausgeschlossen, es sei denn, 
dass der Schaden auf einem vorsätzlichen oder grob fahrlässigen 
Verhalten der IHK oder ihrer Erfüllungsgehilfen beruht.

Die IHK haftet nicht für das Verhalten von Teilnehmer/innen an 
Online-Plattformen. Es besteht insbesondere keine Verpflichtung, 
zwischen Teilnehmern/innen ausgetauschten Daten auf ihre Vollständig-
keit, Korrektheit und Rechtmäßigkeit hin zu prüfen.

8. Urheberrecht

Sämtliche Lehrgangsunterlagen und verwendete Computersoftware sind 
urheberrechtlich geschützt und dürfen ohne vorherige Zustimmung des 
Urheberrechtsinhabers nicht, auch nicht auszugsweise, vervielfältigt 
oder an Dritte weitergegeben werden.

9. Datenerfassung

Die personenbezogenen Daten des/der Teilnehmers/in werden 
ausschließlich zur Abwicklung der jeweiligen Veranstaltung gespeichert 
und verwendet, es sei denn, der/die Teilnehmer/in hat einer weiteren 
Verwendung zugestimmt.

10. Salvatorische Klausel

Im Fall der Unwirksamkeit einzelner Klauseln dieser Bedingungen bleibt 
die Wirksamkeit der übrigen unberührt.            Stand 23. Mai 2011

Die Teilnahme- und Zahlungsbedingungen erkenne ich hiermit an.

UnterschriftDatum

Datenschutzrechtliche Einwilligungserklärung:
Ich erkläre mich damit einverstanden, dass die von mir angegebenen Daten für an mich gerichtete Werbung in Bezug auf künftige Veranstal-
tungen per Post oder E-Mail gespeichert und genutzt werden dürfen. Das erklärte Einverständnis kann jederzeit widerrufen werden.

UnterschriftWohnort Datum

Name: ...................................................................................................................................................... Firma:  ..............................................................................................................................................................

Vorname: ............................................................................................................................................ Straße: ........ ....................................................................................................................................................

Straße: ................................................................................................................................................... PLZ/Ort:  ... ....................................................................................................................................................

PLZ/Ort: ................................................................................................................................................ Tel. gesch.:   ............................................................................................................................................ 

Geburtsdatum: .......................................................................................................................... Fax gesch.:   ............................................................................................................................................ 

Geburtsort: ...................................................................................................................................... Handy gesch.:  ....................................................................................................................................

Tel. priv.: .............................................................................................................................................. E-Mail gesch.: .....................................................................................................................................

Fax priv.: ..............................................................................................................................................  

Handy priv.: ....................................................................................................................................

E-Mail priv.: ................................................................................................................................... 

Rechnung an:        Teilnehmer          Firma 

Die genaue Rechnungsanschrift  muss angegeben werden! 
Spätere Anschriftenänderungen bitte immer schriftlich mitteilen.

ANMELDUNG ZUM LEHRGANG






Folgende Unterlagen sind der Anmeldung beizulegen:  

Nachweis über abgeschlossene Berufsausbildung (Kopie vom Prüfungszeugnis) 
Tätigkeitsnachweis über erforderliche Berufspraxis, ausgestellt vom Arbeitgeber
Tabellarischer Lebenslauf (Seite 3 ausfüllen oder als Einzelblatt beilegen)

Fehlende Unterlagen sind innerhalb von 14 Tagen einzureichen!
Bitte nicht vergessen, die Anmeldung auf der letzten Seite zu unterschreiben!

 Betriebswirt      Technischer Betriebswirt (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Bilanzbuchhalter International   Bilanzbuchhalter (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Industriefachwirt    Industriemeister Metall (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Wirtschaftsfachwirt    Technischer Fachwirt (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform  
 Medienfachwirt     Ausbilderqualifizierung (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Personalfachkaufmann   mit AdA  Fachkaufmann Einkauf und Logistik  Einkauf   Logistik
 Fachkauffrau für Büromanagement  Industriemeister Elektrotechnik 
 Industriemeister Kunststoff und Kautschuk  Industriemeister Mechatronik 
 Logistikmeister     Küchenmeister    
 Diätkoch (IHK)/Diätetisch geschulter Koch DGE
   

 Sonstiges:  .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Ich beantrage die Zulassung zum Lehrgang in      Würzburg     Schweinfurt       Lohr       Bad Kissingen

Alternativer Lehrgangsort, wenn Lehrgang bereits voll:  ................................................................................................................................................................... ...........

IHK Würzburg-Schweinfurt
Zentrum für Weiterbildung
Mainaustraße 35 | 97082 Würzburg

Industrie- und Handelskammer Würzburg-Schweinfurt | Zentrum für Weiterbildung | Internet: www.wuerzburg.ihk.de
Mainaustraße 35 | 97082 Würzburg | Tel. +49 931 4194-253 | Fax +49 931 4194-300 | E-Mail: zfwwu@wuerzburg.ihk.de
Karl-Götz-Straße 7 | 97424 Schweinfurt | Tel. +49 9721 7848-640 | Fax +49 9721 7848-645 | E-Mail: zfwsw@wuerzburg.ihk.de

Würzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Wird von der IHK ausgefüllt:

Zugelassen zum Lehrgang am:

Unter Vorbehalt/Grund:

Ausgeschieden am:

Grund:



3. Haben Sie an einer Prüfung entsprechender oder ähnlicher Zielsetzung teilgenommen:

?nnaW?gnufürP ehcleW

?glofrE mehclew tiM?remmaK rehclew roV

1. Berufsausbildung (Lehrzeit):

Jahre          von         bis                         Lehr- bzw. Ausbildungsberuf                         in Firma (Name, Ort und evtl. Branche)

2. Berufstätigkeit nach der Berufsausbildung:

Abschlussprüfung bestanden am:  

vor (IHK/HWK):

:sla:ni

Anmerkungen:

Wehr-/Ersatzdienst vom                                                                  bis

Haben Sie während der Dienstzeit eine Ihrem Beruf entsprechende Tätigkeit ausgeübt?

?egnal eiW?oW     ?ehcleW

Zeugnisse gegebenenfalls beilegen.

Jahre        von           bis              in Firma (Name, Ort und evtl. Branche)                   Stellung im Betrieb           Tätigkeitsbereich

 ja        nein

Lebenslauf (tabellarisch, kann auch als Einzelblatt beigelegt werden):

Besondere Hinweise:

BERUFSAUSBILDUNGS- UND TÄTIGKEITSÜBERSICHT
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Teilnahme- und Zahlungsbedingungen für Weiterbildungsveranstaltungen 
der Industrie- und Handelskammer (IHK) Würzburg-Schweinfurt

1. Anmeldung

Die Anmeldung zur Teilnahme an Veranstaltungen (Lehrgänge/Seminare) 
erfolgt schriftlich oder in Textform (z. B. E-Mail) auf einem besonderen 
Anmeldeformular. Sofern die IHK nicht ausdrücklich die Belegung von 
Teilveranstaltungen zulässt, kann die Anmeldung nur für Veranstaltungen 
insgesamt erfolgen. Anmeldungen werden grundsätzlich in der 
Reihenfolge ihres Einganges und nur bis zum Anmeldeschluss 
berücksichtigt. Bei Lehrgängen mit IHK-Prüfungen behält sich die IHK ein 
Auswahlverfahren vor. Mit Zugang der Teilnahmebescheinigung in 
Schrift- oder Textform kommt der Vertrag zustande.

2. Zahlungsbedingungen

Das Teilnehmerentgelt ist ohne Abzug und unabhängig von den 
Leistungen Dritter (z. B. Arbeitsagentur, Arbeitgeber, Meister-BAföG) 
spätestens bis zu dem in der Rechnung genannten Termin zu zahlen. Bei 
Langzeitlehrgängen ist das Teilnehmerentgelt nicht als Gesamtbetrag, 
sondern in Raten zu entrichten. Höhe und Zeitraum der Zahlungen sind 
dem Lehrgangsplan zu entnehmen. Hat ein Lehrgangszeitraum begonnen, 
ist die Rate für diesen vollständig zu entrichten.

Lehrmittel (Bücher, Skripte, Kopien), Tests und Prüfungen werden in der 
Regel gesondert berechnet. Soweit in Programmheften und Prospekten 
die Höhe von Prüfungsgebühren genannt ist, beruht diese Angabe auf 
dem zum Zeitpunkt der Drucklegung gültigen Gebührentarif der IHK.

3. Rücktritt durch den Teilnehmer 
3.1. von Langzeitlehrgängen

a) Bis 10 Werktage vor Beginn der Veranstaltung kann der/die Teilnehmer/in 
ohne Nennung von Gründen von dem Vertrag schriftlich oder in Textform 
zurücktreten. Maßgebend ist der Eingang der Rücktrittserklärung bei der 
IHK Würzburg-Schweinfurt. Bereits gezahltes Entgelt wird in diesem Fall 
zurückerstattet. Es wird eine Kostenpauschale in Höhe von € 35,00 fällig.

b) Ein/e Teilnehmer/in, dessen/deren Rücktrittserklärung später eingeht oder 
der/die zu den Veranstaltungen nicht oder teilweise nicht erscheint, 
bleibt grundsätzlich zur Zahlung des vollen Entgelts für den jeweiligen 
Lehrgangszeitraum verpflichtet, wenn er/sie nicht mit Zustimmung der 
IHK eine/n Ersatzteilnehmer/in stellt. Die IHK wird diese Zustimmung nur 
verweigern, wenn dem/r Ersatzteilnehmer/in die Zugangsvoraussetzungen 
fehlen.

c) Bei Langzeitlehrgängen hat der/die Teilnehmer/in die Möglichkeit 
jederzeit zurück zu treten. Das Entgelt für den laufenden Lehrgangszeit-
raum lt. Lehrgangsplan ist in voller Höhe zu entrichten. Weitere evtl. 
folgende Lehrgangszeiträume werden dann nicht mehr in Rechnung 
gestellt.

d) Wer an einzelnen Unterrichtseinheiten/Seminarstunden nicht teilnimmt, 
ist nicht berechtigt, das Entgelt zu mindern.

3.2. von Zertifikatslehrgängen und Seminaren

a) Bis 10 Werktage vor Beginn der Veranstaltung kann der Teilnehmer ohne 
Nennung von Gründen vom Vertrag zurücktreten. Maßgebend ist der 
Eingang der Rücktrittserklärung bei der IHK. Der Rücktritt ist schriftlich 
oder in Textform zu erklären.

b) Bei späterem Rücktritt wird eine Kostenpauschale in Höhe von 10% des 
Gesamtbetrages, mindestens jedoch € 35,00 (Seminare für Auszubildende 
€ 15,00) fällig. 

c) Teilnehmer/innen, die am Tage der Veranstaltung absagen, nicht 
erscheinen oder nur zeitweise an den Lehrveranstaltungen teilnehmen 
sind grundsätzlich zur Zahlung des vollen Entgelts verpflichtet. Die 
Nennung eines Ersatzteilnehmers ist möglich. 

4. Kündigung durch die IHK

Die IHK ist berechtigt, aus wichtigem Grund, z.B. bei Zahlungsverzug 
trotz zweimaliger Zahlungsaufforderung, nachhaltiger Störung der 
Veranstaltung, Urheberrechtsverletzung, vorsätzlicher Zerstörung oder 
Beschädigung von Einrichtungsgegenständen oder Ausbildungsobjekten 
durch den/die Teilnehmer/in, fristlos zu kündigen. In diesem Fall richtet 
sich der finanzielle Anspruch der IHK nach Ziff. 3.1 Abs. b) oder 3.2. Abs. 
c) dieser Teilnahme- und Zahlungsbedingungen.

5. Absage von Veranstaltungen

Die IHK ist berechtigt, Veranstaltungen wegen höherer Gewalt, bei 
Ausfall des Dozenten oder bei ungenügender Beteiligung abzusagen. Sie 
ist verpflichtet, die Teilnehmer/innen unverzüglich zu informieren. 
Bereits gezahltes Entgelt wird erstattet. Ein weitergehender Schadenser-
satzanspruch ist ausgeschlossen.

6. Wechsel der Dozenten und des Unterrichtsortes

Soweit der Gesamtzuschnitt der Veranstaltung nicht wesentlich 
beeinträchtigt wird, berechtigen der Wechsel der Dozenten, des 
Unterrichtsortes oder Verschiebungen im Ablaufplan den/die 
Teilnehmer/innen weder zum Rücktritt vom Vertrag noch zur Minderung 
des Entgelts.

7. Haftung

Die Haftung der IHK für Schäden, insbesondere für solche aus Unfällen, 
Beschädigungen, Verlust oder Diebstahl ist ausgeschlossen, es sei denn, 
dass der Schaden auf einem vorsätzlichen oder grob fahrlässigen 
Verhalten der IHK oder ihrer Erfüllungsgehilfen beruht.

Die IHK haftet nicht für das Verhalten von Teilnehmer/innen an 
Online-Plattformen. Es besteht insbesondere keine Verpflichtung, 
zwischen Teilnehmern/innen ausgetauschten Daten auf ihre Vollständig-
keit, Korrektheit und Rechtmäßigkeit hin zu prüfen.

8. Urheberrecht

Sämtliche Lehrgangsunterlagen und verwendete Computersoftware sind 
urheberrechtlich geschützt und dürfen ohne vorherige Zustimmung des 
Urheberrechtsinhabers nicht, auch nicht auszugsweise, vervielfältigt 
oder an Dritte weitergegeben werden.

9. Datenerfassung

Die personenbezogenen Daten des/der Teilnehmers/in werden 
ausschließlich zur Abwicklung der jeweiligen Veranstaltung gespeichert 
und verwendet, es sei denn, der/die Teilnehmer/in hat einer weiteren 
Verwendung zugestimmt.

10. Salvatorische Klausel

Im Fall der Unwirksamkeit einzelner Klauseln dieser Bedingungen bleibt 
die Wirksamkeit der übrigen unberührt.            Stand 23. Mai 2011

Die Teilnahme- und Zahlungsbedingungen erkenne ich hiermit an.

UnterschriftDatum

Datenschutzrechtliche Einwilligungserklärung:
Ich erkläre mich damit einverstanden, dass die von mir angegebenen Daten für an mich gerichtete Werbung in Bezug auf künftige Veranstal-
tungen per Post oder E-Mail gespeichert und genutzt werden dürfen. Das erklärte Einverständnis kann jederzeit widerrufen werden.

UnterschriftWohnort Datum

Name: ...................................................................................................................................................... Firma:  ..............................................................................................................................................................

Vorname: ............................................................................................................................................ Straße: ........ ....................................................................................................................................................

Straße: ................................................................................................................................................... PLZ/Ort:  ... ....................................................................................................................................................

PLZ/Ort: ................................................................................................................................................ Tel. gesch.:   ............................................................................................................................................ 

Geburtsdatum: .......................................................................................................................... Fax gesch.:   ............................................................................................................................................ 

Geburtsort: ...................................................................................................................................... Handy gesch.:  ....................................................................................................................................

Tel. priv.: .............................................................................................................................................. E-Mail gesch.: .....................................................................................................................................

Fax priv.: ..............................................................................................................................................  

Handy priv.: ....................................................................................................................................

E-Mail priv.: ................................................................................................................................... 

Rechnung an:        Teilnehmer          Firma 

Die genaue Rechnungsanschrift  muss angegeben werden! 
Spätere Anschriftenänderungen bitte immer schriftlich mitteilen.

ANMELDUNG ZUM LEHRGANG






Folgende Unterlagen sind der Anmeldung beizulegen:  

Nachweis über abgeschlossene Berufsausbildung (Kopie vom Prüfungszeugnis) 
Tätigkeitsnachweis über erforderliche Berufspraxis, ausgestellt vom Arbeitgeber
Tabellarischer Lebenslauf (Seite 3 ausfüllen oder als Einzelblatt beilegen)

Fehlende Unterlagen sind innerhalb von 14 Tagen einzureichen!
Bitte nicht vergessen, die Anmeldung auf der letzten Seite zu unterschreiben!

 Betriebswirt      Technischer Betriebswirt (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Bilanzbuchhalter International   Bilanzbuchhalter (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Industriefachwirt    Industriemeister Metall (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Wirtschaftsfachwirt    Technischer Fachwirt (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform  
 Medienfachwirt     Ausbilderqualifizierung (VZ/TZ)  Vollzeitform   Teilzeitform
 Personalfachkaufmann   mit AdA  Fachkaufmann Einkauf und Logistik  Einkauf   Logistik
 Fachkauffrau für Büromanagement  Industriemeister Elektrotechnik 
 Industriemeister Kunststoff und Kautschuk  Industriemeister Mechatronik 
 Logistikmeister     Küchenmeister    
 Diätkoch (IHK)/Diätetisch geschulter Koch DGE
   

 Sonstiges:  .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Ich beantrage die Zulassung zum Lehrgang in      Würzburg     Schweinfurt       Lohr       Bad Kissingen

Alternativer Lehrgangsort, wenn Lehrgang bereits voll:  ................................................................................................................................................................... ...........

IHK Würzburg-Schweinfurt
Zentrum für Weiterbildung
Mainaustraße 35 | 97082 Würzburg
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Mainaustraße 35 | 97082 Würzburg | Tel. +49 931 4194-253 | Fax +49 931 4194-300 | E-Mail: zfwwu@wuerzburg.ihk.de
Karl-Götz-Straße 7 | 97424 Schweinfurt | Tel. +49 9721 7848-640 | Fax +49 9721 7848-645 | E-Mail: zfwsw@wuerzburg.ihk.de

Würzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Wird von der IHK ausgefüllt:
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